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1.Щели и задачи.
1. 1.Установление единых требований,по ведению класiного журнала.
1.2,Фиксирование и регJIаментация этапов и уровня фактического усвоения
учебных программ.

2.Общие шоложения.
2.1.классный журнал является государственным нормативно-финансовым
документом. В.едение классного журнала является обязателъным для каждого
}п{ителя и клаЬсного руководителя. 

:

2.2. К веденщю журналов допускаются толъко педагогические работники,
проводящие уроки в конкретном кJIассе, а также административные'
работники, курирующие работу конкретного класса.
2.3. Категорически запрещается допускать учащихся к работе с классным
журнzlлом
2.4" В классном журнале подлежит фиксации только то количество уроков,
которое соответствует учебному плану и подлежит оплате.
2.5. Все записи в классном журнале должны быть сделаны шариковой ручкой
черного цвета четко и аккуратно, без исправлений. Истлравления в журнале
допускаются только по распоряжению директора школы.

арькавая



пропущенных обучающимися..При этом исполъзуется цифровое обозначение
пропуска учебных занятий.
3,4, В сJý/чаях пр9ведения с rIащимися занr{тий в санатории (бопьнице)
классный руководитель вкладывает в журнал справку. об обулении в
санатории (больцице).
3.5. Классный руководитель своевременно фиксирует изменения в списочном
составе обl^rающихая в кJIассном журнале (выбытие, прибытие и т.п.) после
изданиrI соответствующего прик€ва по общеобразовательному r{реждению.

Фамилия; имя прибывшего обучающегося вносится в списочный
состав класса под следующим (очереднышл) порядковым номером на все
соответствуIощие страницы журнала. 

.

В с;tучае выбытия обучающегося:
напротив его фамилиина страIIицах журнала пишется слово <<выбыл>>;

- на странице кСволная ведомость учета успеваемости учащихся))
делается запись о выбытии с указанием даты, места выбытия и номера
приказа напрuJиер, Пеmров Пеmр вьtбьtл _._"20_ zoda в прuказ,

JW _оm (_)) 20__,

З"6" По окончании учебного года классный руковолитель на
<Сводная ведомость учета успеваемости учащихся) в графе <<Решение
педагогического совета (дата и номер)) против фамилии каждого )ценика
делает одну из записей:
- переведен в _
- переведен в _ кJIасс, на|ражден Похвальным листом;
- условно переведён в _ кJIасс;

: ост&влон на повторный курс обучения в _ классе; '

странице

- окончил (а) 9 (11) классов, награжден(а) Похвальной грамотой, выдан
аттестат }lb

З.7. Исправление отметок
распоряжению директора
классного руководителя.

следующим образом: неверная отметка аккуратно зачеркивается, рядом

В случае ошибочного выставления

в сводной ведомости допускается только по
после рассмотрения письменного объяснения

отметки исправления делаются

ставится верная отметка с пометкой *, внизу страницы делается записЁ: <<*У



обу^rающегося (фамилия. имя) по предмету
3(удовлетворительно) на 4(хорошо)>>, ставится _

исправлено
подписъ учителя и печать

учреждениrI.
3.8. В классны* журналаХ выпускных XI классов на странице <Сводной
ведомосТи классный руководитель в строке ((экзаменационная oTMeTka> в
графах учебных rтредметов <Русский языю> и <<Алгебра и нач€ша ан€шиза)
выставляет результаты единого государственного экзамена.

_ оценивания В течение одного урока различных видов- Uцýлив,dния tt течение одного урока различных видов работ
обучающчхся (например: самостоятелfная работа и домашнее задание;
проведение
изложения),

диктанта с грамматическим заданием; сочинения,

_ пересдачи неудовлетворителъной отметки, полученной обl"rающимся
ранее.

4.3.количество часов по каждой теме Должно соответствовать тематическому
планированию и программе у"rебного предмета.
4,4, Все записи в кгIассном журн€Lле должны вестись четко и аккуратно, без
исправлений, ру^rкой черного цвета. В исключительных случаях допускаетQя
делатЬ исправлGния (.rо распоряжению директора школы), содержание
которых необходимо описать в нижней части страницы, заверив их личной
подписъЮ rIителЯ и замесТителя директора по увР с ее расшифровкой и
школъной печатью" Недопустимо при исправлении в классном журнаJIе
использОвание' закраШивающих средств. Все записи по всем уr.Ъ""rцaпредметам ведутся на русском языке с обязательным укzlзанием не только
тем уроков, но и практических, лабораторных, контрольнъIх работ,экскурсий, урокоВ с использованием информац"о"rr"r, технологий,
видеоуроков и т.д.
Тема урока формулируется В соответствии с уrвержденным кzLлендарно-
тематическим планированйем. Не ДОГý/скается записи вида: Контролiная
работа J\bl, Практичеокая работа J\s2 и т.п.
Правилъная запись:
Практическая работа J\b5. "Размещение топливных баз'' (или без номера).



Контролъный диктант J\Ф2" "Сложное предложение"
Лабораторная работа }lЪ 1. "Определение доброкачественности пищи",
4.5. Название учебного предмета записывается в соответствии с названием,
указанным в базисном учебном планЭ. Все записи. по всем 1.,rебным
ПРеДМеТаМ ( включая уроки по иностранному языку) должны вестись на
РУССкоМ языке с обязательным указанием не только тем уроков, но и тем
гIрактиIIеских, лабораторньгх, контрольных работ, экскурсий, ур.оков с
исполъзованием информационных технологий и видеоуроков. (например,
ПРаКТИЧеСкая работа ЛГs3 <Размещение топливных баз>>, коЁтрольный диктант
по теме <<Имя существительное>. <<Весна ), лабораторная работd Ml
кОпределение доброкачествеЕности пищи>> и т.п.).
4.6. ПРИ ПроRедении сдвоенных уроков делается запись темы каждого урока
в каждой графе. i

4.7. ПРИ ВЫСТаВлении отметок r{ителю разрешается записать только один из
следующих символов <<2>>, ((З>, <<4>>, (5), ((н) (в СЛl.чае фактического
ОТСУТСТВИЯ УrеНИКа в ДанныЙ день). Выставление в журн€tле точек, отметок
со знаком ((-) не допускается. Выставление в одной клетке двух отметок
допускается толЪко за rrисьменНые рабоТы пО русскомУ языкУ (диктант с
грамматическим заданием, сочинение, изложение).
особое внимание, следует обратить "? специфику записей уроков по
следующим 1.чебным предметам :_

4.8. отметки ,за писъменньi'е работы по литературе (сочинение)
выставляются следующим образом: оценки за домашние сочинения
выставляются на дату, соответствующую дат9 проведения урока по данной
теме. Сочинения следует записывать так: первый урок- Р.р. Классное
сочинение по'творчеству поэтов серебряного века; второй урок Р.р.
написание сочинения. Классное изложение по р€ввитию речи следует
записывать следующим образом: первый урок - Р.р. Изложение с элементами
сочинения; второй урок - Р.р. Изложение по теме ((.. "..).
4.9. При делении кJIасса на группы (по технологии) записи ведутся
индивиду€шьно каждым )4{ителем, ведущим подгругIпу.
4.10" При' заполнении журнi}ла на уроках.иностранного языка обязательно
указатЬ в графе <<.Что пройдено) од}Iу из основных задач данного урока.
Например <<Ознакомление с определенным артиклем>>,,,Обучение чтению>),
<тренировка употребления изученной лексики или Введеriие новой лексики,
множественное число имен суrrlествительных>.
4.|l. На уроках биологии лабораторные работы проводятся и отмечаются в
зависимости .от типа урока и задач и оцениваются индивидуально, если
ученики осваивают новые знания и приемы учебной деятельности, а если
идет закрепление умений и навыков, полученных.ранее, оцениваются все
у{ащиеся
4.|2. В сл}чае гIроведения тематического }пIета знаний оценки у всех
учащихся выставJuIются в день гIроведения зачета; за . тематические



контролъные работы, сочинения и другие формы письменных работ Qтметки
выставляются в сроки, оговоренные в << Положении о проверке тетрадей>.
4.|З. На ПРавой стороне развернутой страницы журнала r{итель обязан
записывать тёму, изученную на уроке. Следует помнить, что выставление
неудовлетворительных оценок на первых уроках после дJIительного
отсутствиЯ )пrащихся (трех и более уроков), после каникул сдерживает
рuввитие успехоR в их улебно-познавателъной деятельности и формирует
негативное отношение к учению и учебным предметам.
на правой стороне развернутой страницы журнала учитель обязан
записыватъ тему, изученную на Уроке; и задания на дом. Количество часов по
каждой теме должно соответствоватБ утвержденному к€tлендарно-
тематическому планированию и программе шо предмету
!ата прописывается толъко арабскими цифрами не через дробъ ( например,
1 1.09).

4.|4. В графе <<Щомашнее задание) записывается конкретное содержание
задания, страницы, номера задач и упражнений, вопросов с отражением
СПеЦИфИКИ ОРГаНИЗации домашней работы. (Например, (повторитъ" "., составить
плаН к.тексту..., составить или заполнить таблицу, учить наизусть...,
ответить.на воIIросы Ns... стр...., домашнее сочинение, реферат, сделатъ
рисунок и др.)).
4.15. МеждУ зачетамИ, тематИческимЦ kонтроЛъными работами следует
предусмОтретЬ промежУточнуЮ hттестацию rIащихся по изrIаемой теме на
основе вьUIвления уровня,образователъной подготовки школьников путем
устного опроса.
4.16. Если проводятся занJIтия на ДоМУ, учителя-предметники, ведущие
занятия, выставляют отметки (текущие и итоговые) только в специальном
журнале для надьмного обуrения. Эти Же )п{ителя в конце зачетного периода
выставJUIют В классный журнал толъко итоговые отметки, которые классный
руководитель переносит В итоговую ведомость. Записи В журнrше для
надомного обучения в конце зачетного периода подписываются родителями

:(законными пDедставителями) учащегося.
4.17. На странице записи пройденного материалаr.r,. дtФ чrуgаа/lцw Jctlll.lvи, IIр\J.иrлЕгrгrUrU маl,ЕриdJlа rr кOнце итогового периода
(5"lебноГо года) произвоДитсЯ записЪ о числе проведеНных уроков (по факту>
и (по плану), что заверяется личной подписью f{итеrrя.
4.18. Оценки следующей четверти выставляют в следующей колонке, без
пропуска клеток после четвертных оценок.

5. Выставление итоговых оценок.
5.1. Итоговые оценки уIащихся за четВерть, полугодие, год должны быть
обоснованы. - " ---а|

5.2. fuя объективной аттестации )п{ащихся за четверть и полугодие
необходимо цаличие не менее трех оценок (rrр" 2-часовой недельной 51rебной
на|рузке по предмету) и более (при уrебной нагрузке более 2-х часов в

Конце итогового



неделю) с обязательнЫм учетом качества
лабораторным и практическим работам.

б. Контроль и хранение.
6.1" Щиректор общеобр€вовательного у{реждения и его заместитель по
учебно-воспитательной работе обязаны обеспечить хранение классных
жУрналов и систематически (не реже 1 раза в 2 месяца) осуществлять
контроль за правилъностью их ведQния. В обязанности заместитеJuI
директора по учебно-воспитательной работе входит и контроль за
ежедневным хранением классных журн€Lлов в отведённом для этого в
образовательном учреждении специ€tльном месте (кабинет заместитеJuI
директора либо учйтельская).
б.2. ЖурнаJI проверяется на предмет правильности и своевременной запиои
ТеМ Урока по учебным предметам, плотности и объективности.опроса,
доЗировки домашнего задания, недоtIустимости заданий на выходные и
праздничные дни.
6.З. В концё, каждой уlебной четверти журнал проверяется особенно
тщательно. Уделяется внимание фактическому усвоению программы
(соответствие 1,.rебному плану и тематичеСкому планированию);
объективности выставленных текущих и итоговых оценок; н€шичию
кОнТролъных и текущих проверочных работ; правильности записи замены
уроков (если таковые были).
6.4. В конце года классный руководитель сдаёт журнал на проверку
аДМинистратору только после того, как учителя-предметники уже отчит€UIись
перед заместителем директора по итогам года.



7.щисциплинарная ответственность педагогических
работников

7.|. За нарушение положения о ведении, о пользовании и хранении классного
журнала предусмотрены следующие меры взыскания:
* устное предупреждение;

8 письменное предупреждение;
* выговор;
7.2" Если после повторных проверок положение с ведением классных
журналов не изменится к jIучшемУ, То возможно дисциплинарное взыскание,
хотя бы В виде <(замечания> за недобросовестное отношение к ведениI()
номенклатурной документации, тем, кто постоянно игнорирует это
направление работы. В соответствии с Положением о премировании этот
учитель лишается материального поощрения.


